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Projekt „Własna firma – zawodową szansą”, współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

WND-POKL.08.01.02.-20-006/11

Regulamin przyznawania wsparcia finansowego 
i wsparcia pomostowego finansowego
„Własna firma – zawodową szansą”
Nr projektu: WND–POKL.08.01.02-20-006/11
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAŁ LUDZKI

PODDZIAŁANIE 8.1.2 
„Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”
[image: image2.png]KAPITAt LUDZKI 1k

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek

* %




Łomża, październik 2011

Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie działalności gospodarczej (tekst jedn. Dz. U. 2010 nr 220, poz. 1447 ze zm.), 
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 stycznia 2011 roku                      zmieniające rozporządzenie w sprawie zaświadczeń o pomocy de mini mis i pomocy de mini mis w rolnictwie i rybołówstwie (Dz. U. Nr 34, poz. 174)
3. Rozporządzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie zastosowania art.87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379                        z 28.12.2006r.), 
4. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z późn. zm.), 
5. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr 43 poz.296 z późn. zm.), 
6. Wytyczne Instytucji Pośredniczącej w sprawie udzielania pomocy na rozwój przedsiębiorczości w ramach Poddziałania 8.1.2 Wsparcie procesów adaptacyjnych                i modernizacyjnych w regionie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki                              w województwie podlaskim
§ 1 

Przepisy ogólne

1. Projekt pt. „Własna firma – zawodową szansą” jest realizowany przez Agencję Rozwoju Regionalnego S.A. w Łomży -  Beneficjenta (Projektodawcę).

2. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (zwanego dalej PO KL) Priorytet VIII „Regionalne kadry gospodarki”, Działanie 8.1. Rozwój pracowników                    i przedsiębiorstw w regionie”, Poddziałanie 8.1.2. „Wsparcie procesów adaptacyjnych                      i modernizacyjnych w regionie” na podstawie umowy o dofinansowanie UDA-POKL.08.01.02-20-006/1100 podpisanej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Białymstoku                w dniu 29.08.2011 roku.

4. Projekt jest realizowany w terminie: 01.08.2011 – 30.04.2013
5. Celem projektu jest przygotowanie grupy docelowej max. 35 BO do samodzielnego działania na rynku pracy spośród osób zwolnionych, przewidzianych do zwolnienia lub zagrożonych zwolnieniem z pracy z przyczyn nie dotyczących pracowników zamieszkujących na terenie powiatu: Kolno, Łomża, Zambrów do marca 2013 roku, w szczególności do założenia działalności gospodarczej przez 20 osób (8K i 12M) do końca trwania projektu. 
6. Wsparcie w ramach projektu jest skierowane do osób fizycznych zamierzających rozpocząć działalność gospodarczą (z wyłączeniem osób, które posiadały zarejestrowaną działalność gospodarczą w okresie 12 miesięcy przed dniem przystąpienia do projektu), w tym                                   w szczególności:
· Osoby zwolnione, pozostające bez zatrudnienia, których stosunek pracy wygasł lub został rozwiązany z przyczyn niedotyczących pracowników w okresie nie dłuższym niż 6 miesięcy przed dniem przystąpienia do projektu 
· Osoby przewidziane do zwolnienia, które otrzymały od pracodawcy wypowiedzenie stosunku pracy, stosunku służbowego lub które zostały poinformowane przez pracodawcę o zamiarze nieprzedłużenia stosunku pracy lub stosunku służbowego z przyczyn niedotyczących pracowników, zatrudnionych                u pracodawców przechodzących procesy adaptacyjne i modernizacyjne
· Osoby zagrożone zwolnieniem z przyczyn niedotyczących pracowników tj. osób zatrudnionych w branżach przechodzących procesy adaptacyjne i modernizacyjne, zatrudnionych  u pracodawców przechodzących procesy adaptacyjne                                     i modernizacyjne

z zakładów: FABET Łomża, placówki pocztowe Poczty Polskiej SA z terenu miasta Łomży, powiatu łomżyńskiego, kolneńskiego, z zakładu ZAMTEX z Zambrowa,  AGROCAST Łomża, BTM EUROLINX w Łomży, POL-DRZEW w Stawiskach, Sklep Wielobranżowy "Tęcza" Irena Dziedzic-Pieciak, Hanna Grabowska z Łomży, Zespół Szkół Drzewnych i Gimnazjalnych w Łomży, Urząd Miasta Kolno, INTERNO USŁUGI REMONTOWE Arkadiusz Tunkiewicz w Łomży, PKO BP S.A., Szkoła Podstawowa nr 4 w Łomży, Wytwórnia Prefabrykatów Betonowych Gruszfeld Krzysztof z Łomży, P.H.U. DANUTA Danuta Wysocka Łomża, P.W.H.U. Zbyszko sp. z o.o. z Nowogrodu.
Wsparcie nie jest skierowane do osób zamierzających utworzyć spółkę prawa handlowego.
7. Wsparcie w ramach projektu obejmuje:

a. Bezpłatne usługi szkoleniowo-doradcze;

b. Przyznanie środków finansowych na otwarcie działalności gospodarczej
c. Wsparcie pomostowe w postaci:

· bezpłatnych usług doradczych o charakterze specjalistycznym,

· środków finansowych przyznawanych przez okres pierwszych 6 m-cy funkcjonowania działalności, w celu ułatwienia osiągnięcia płynności finansowej;

d. Przedłużone wsparcie pomostowe w postaci środków finansowych przyznawanych przez okres 6 kolejnych miesięcy, poczynając od 7 m-ca funkcjonowania działalności, w celu ułatwienia osiągnięcia płynności finansowej.
8. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotacja), podstawowe wsparcie pomostowe finansowe, przedłużone wsparcie pomostowe finansowe, usługi doradcze o charakterze specjalistycznym w ramach realizowanego projektu podlegają przepisom dotyczącym pomocy publicznej.

9. Za wsparcie pomostowe finansowe, przedłużone wsparcie pomostowe finansowe i dotacje inwestycyjne odpowiada Beneficjant (Projektodawca).

§ 2 

Definicje

1. Beneficjent (Projektodawca) jednostka będąca operatorem wsparcia, składająca wniosek do instytucji przyjmującej wnioski o dofinansowanie projektu, za pośrednictwem której osoby fizyczne (Beneficjanci Pomocy) otrzymują wsparcie. Beneficjentem (Projektodawcą)                       w projekcie „Własna firma – zawodową szansą” jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.                  w Łomży.
2. Beneficjent pomocy - osoba fizyczna zamierzająca rozpocząć działalność gospodarczą                   w ramach Priorytet VIII „Regionalne kadry gospodarki”, Działanie 8.1. Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie”, Poddziałanie 8.1.2. „Wsparcie procesów adaptacyjnych                        i modernizacyjnych w regionie” W trakcie realizacji projektu Beneficjent pomocy może zmienić swój status z „osoby fizycznej zamierzającej rozpocząć działalność gospodarczą" na „osobę fizyczną, która założyła działalność gospodarczą w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu".
3. Instytucja Pośrednicząca PO KL (IP 2) – podmiot publiczny odpowiedzialny za realizację części Priorytetów programu operacyjnego na podstawie porozumienia z Instytucją Zarządzającą. W województwie podlaskim rolę IP2 pełni Wojewódzki Urząd Pracy                          w Białymstoku, odpowiedzialny za wdrażanie Priorytetu VIII POKL. 
4. Komisja Oceny Wniosków - Komisja powoływana przez Beneficjenta (Projektodawcę)                 w celu oceny merytorycznej wniosków o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (dotacji) oraz finansowego wsparcia pomostowego podstawowego                    i przedłużonego. 
5. Przedsiębiorca - zgodnie z Ustawą z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej przedsiębiorcą w rozumieniu ustawy jest - osoba fizyczna, osoba prawna                       i jednostka organizacyjna nie będącą osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną - wykonująca we własnym imieniu działalność gospodarczą. Za przedsiębiorców uznaje się także wspólników spółki cywilnej  w zakresie wykonywanej przez nich działalności gospodarczej. 
6. Przedsiębiorstwo - podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony przez przepisy prawa do prowadzenia działalności gospodarczej (wytwórczej, budowlanej, handlowej, usługowej) prowadzonej w celach zarobkowych na własny rachunek.
7. Wkład własny - określona w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego i nie podlegająca zwrotowi część nakładów ponoszonych przez Beneficjenta Pomocy na realizację projektu.
8. Dokumenty programowe- dokumenty Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki dla województwa Podlaskiego.
9. Pomoc publiczna - wszelka pomoc przyznana przez państwo członkowskie Unii Europejskiej lub przy użyciu zasobów państwowych w jakiejkolwiek formie, która zakłóca lub grozi zakłóceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektórym przedsiębiorstwom lub produkcji niektórych towarów oraz wpływająca tym samym na wymianę handlową między państwami członkowskimi Unii Europejskiej.

§ 3 

Zasięg i cele

1. Celem wsparcia realizowanego w ramach Działania VIII PO KL jest przygotowanie max. 35 BO do samodzielnego działania na rynku pracy spośród osób zwolnionych, przewidzianych                   do zwolnienia lub zagrożonych zwolnieniem z pracy z przyczyn nie dotyczących pracowników zamieszkujących na terenie powiatu: Łomża, Zambrów, Kolno do końca marca 2013 roku.
2. Projekt adresowany jest do osób fizycznych zamierzających rozpocząć działalność gospodarczą; obejmuje m.in. przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, a także możliwość uzyskania wsparcia pomostowego o charakterze szkoleniowo - doradczym i finansowym oraz przedłużonego wsparcia pomostowego o charakterze finansowym.

3. Projekt zlokalizowany jest na obszarze województwa podlaskiego.

4. Wsparcie, o którym mowa w § 1 pochodzi z dotacji przyznanej przez Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku w ramach zawartej z Beneficjentem (Projektodawcą) umowy                           o dofinansowanie Projektu .

5. Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) może być udzielane wyłącznie w celu założenia                                 i rozpoczęcia działalności gospodarczej w ramach postanowień niniejszego Regulaminu. Założenie działalności gospodarczej dokonywane jest przez Beneficjenta Pomocy przed zawarciem umowy na otrzymanie wsparcia finansowego oraz przed otrzymaniem środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (dotacji).

§ 4 

Beneficjenci Pomocy

1. W projekcie o nazwie „Własna firma – zawodową szansą” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zgodnie z umową nr UDA-POKL.08.01.02.-20-006/11-00 uczestniczą osoby fizyczne zamierzające rozpocząć działalność gospodarczą.
2. Wsparcie finansowe w postaci dotacji finansowej udzielane jest w transzach, których ilość                   i wysokość jest uzależniona od wybranej przez Beneficjenta Pomocy formy zabezpieczenia projektu.

Finansowe formy wsparcia dla Beneficjentów Pomocy

§ 5 

Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotacja). 

Zasady ogólne

1.Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotacja) udzielane są na sfinansowanie                           w szczególności:

a. zakup nowych środków trwałych;

b. zakup nowego wyposażenia;

c. zakup używanych środków trwałych, pod warunkiem, że:

· w okresie 7 lat poprzedzających złożenie wniosku o dofinansowanie środek trwały nie został zakupiony z wykorzystaniem środków publicznych krajowych lub pochodzących z funduszy Unii Europejskiej;

· cena środka trwałego nie odbiega od wartości rynkowej nowego środka trwałego;

· środek trwały posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia objętego dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy;
d. instalację i uruchomienie środków trwałych, zakupionych z udziałem dofinansowania,                            z wyłączeniem wydatków na szkolenia w zakresie ich obsługi do wysokości 10 % wartości zakupionych środków trwałych;

e. zakup wartości niematerialnych i prawnych;

f. zakup robot i materiałów budowlanych, pod warunkiem, że pozostają w bezpośrednim związku               z celami przedsięwzięcia objętego dofinansowaniem (tzn. są niezbędne do prawidłowej realizacji                        i osiągnięcia celów Projektu);

g. środki transportu, pod warunkiem, że:

· stanowią niezbędny element Projektu i będą wykorzystywane jedynie do celu określonego                w Projekcie;

· nie będą służyły wykonywaniu działalności gospodarczej w zakresie drogowego transportu towarów i osób;

2. Środki dotacji służą pokryciu wydatków inwestycyjnych umożliwiających funkcjonowanie nowego przedsiębiorstwa, a nie stanowią pomocy operacyjnej służącej pokryciu kosztów bieżącej działalności przedsiębiorstwa (np. czynsz, reklama, ubezpieczenia).
3. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotacja) przeznaczone są na pokrycie wydatków inwestycyjnych, uznanych przez Beneficjenta (Projektodawcę) jako kwalifikowane, zgodnie                          z zasadami POKL, w szczególności:

a. uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej,

b. odpowiednio uzasadnionych,

c. poniesionych w okresie realizacji projektu, określonym w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego, jednakże nie wcześniej niż po dniu złożenia wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości ,

d. określonych Umową na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości.

4. Wydatki poniesione niezgodnie z pkt 1-3 nie zostaną uznane jako kwalifikowane, a dotacja w tej części będzie podlegała zwrotowi.

5. Maksymalna wysokość środków na rozwój przedsiębiorczości (dotacja) przyznana przez Komisję Oceny Wniosków na podstawie złożonego przez Beneficjenta Pomocy wniosku wynosi max. 40.000,00 złotych.

6. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości wypłacane są Beneficjentowi Pomocy przez Beneficjenta (Projektodawcę), na podstawie podpisanej obustronnie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

7. Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości nie mogą być przeznaczone na prowadzenie działalności gospodarczej ujętej w załączniku nr 1.

8. Beneficjent Pomocy zwraca dotację wraz z odsetkami w wysokości jak dla zaległości podatkowych naliczanych za okres od dnia otrzymania środków finansowych, na zasadach określonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości, w przypadku zaprzestania prowadzenia działalności gospodarczej przed upływem 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia lub nie rozliczenia środków dotacji w wyznaczonym terminie.

§6 

Zasady i warunki udzielania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (dotacja)

1.Środki finansowe na rozwój przedsiębiorczości (dotacja) przyznawane są na podstawie Wniosku                 o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości sporządzonego zgodnie                                z obowiązującym wzorem

a. wniosek składany jest w 2 egzemplarzach (oryginał i kopia potwierdzona przez Beneficjenta Pomocy za zgodność z oryginałem). Przez potwierdzenie za zgodność z oryginałem rozumie się zaopatrzenie każdej strony dokumentu klauzulą „za zgodność z oryginałem” wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej / nieczytelnym podpisem uzupełnionym pieczęcią imienną lub też zaopatrzenie pierwszej strony klauzulą „za zgodność z oryginałem od str. … do str. …” wraz                  z czytelnym podpisem, a w przypadku pozostałych stron parafowanie i ponumerowanie),

b. wypełniony elektronicznie (nie odręcznie) w języku polskim,

c. oryginał wniosku jest podpisany przez Beneficjenta Pomocy i parafowany na każdej stronie.

2. Do Wniosku o przyznanie środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości powinny być załączone następujące dokumenty:

a. Biznes plan zgodny z obowiązującym wzorem 
-
jest złożony w 2 egzemplarzach w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej (na nośniku elektronicznym – 1 szt.);
-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

-
jest podpisany przez osobę upoważnioną przez Wnioskodawcę oraz parafowany na każdej stronie

-
ma ponumerowane strony

-
jest zszyty

-
ma wypełnione wszystkie wymagane pola

-
nie zawiera kardynalnych błędów (błędne podstawowe obliczenia matematyczne)

b.  Potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo-doradczej
-
dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

c. Dokument poświadczający rozpoczęcie działalności gospodarczej
-
dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

-
 kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

-jest wystawione nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia
wniosku

d. Zaświadczenie o numerze identyfikacji REGON:
-
jest załączone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

e. dokument potwierdzający PESEL Beneficjenta ostatecznego 

- dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

f. Zaświadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w ciągu 3 kolejnych lat poprzedzających dzień złożenia wniosku 
-
dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

-zaświadczenie jest wydane na podstawie przepisów o postępowaniu                                                                w sprawach dotyczących pomocy publicznej

g. Odpowiedni dokument poświadczający zgłoszenie w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS

-
jest załączony w 2 egzemplarzach,

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

- jest wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku
h. Aktualne zaświadczenie z właściwego organu podatkowego i właściwego oddziału ZUS o nie zaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa

-
jest załączone w 2 egzemplarzach

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem,

- są wystawione nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosku.
i. Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

-
jest załączony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

j. Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, która ma być objęta jednorazową dotacją inwestycyjną na rozwój działalności

-
jest załączony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

k.  Oświadczenie o kwalifikowalności VAT

-
jest załączony w 2 egzemplarzach,

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

- jest sporządzone zgodnie z obowiązującym wzorem

l. Dokumenty umożliwiające ocenę sytuacji finansowej beneficjenta

-
są załączone w 2 egzemplarzach,

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

-
zawierają sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek za zamknięty ostatni kwartał

- zawierają aktualny - ostatni złożony przez wnioskodawcę PIT/CIT
3.Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie środków finansowych na otwarcie działalności gospodarczej:
a. Beneficjenci Pomocy składają wniosek, wraz z załącznikami w zaklejonej kopercie opisanej zgodnie z obowiązującym wzorem w terminie ogłoszonym na 14 dni kalendarzowych przed datą składania wniosków.

b. Wniosek zostaje odrzucony bez przeprowadzenia jego oceny / opiniowania gdy:

· został złożony poza wyznaczonym terminem

· siedziba Wnioskodawcy będzie poza terenem województwa podlaskiego.

· działalność gospodarcza prowadzona przez Uczestnika nie może zostać dofinansowana na podstawie wyłączeń wykazanych w załączniku nr 1.

· kwota dofinansowania, o jaką ubiega się Uczestnika, nie mieści się w limitach określonych                          w Regulaminie

· okres finansowania nie zawiera się w okresie realizacji Projektu

c. Ocena Formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta (Projektodawcę) na podstawie karty oceny formalnej (zgodnej z obowiązującym wzorem) w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia naboru wniosków

d. W przypadku złożenia wniosku zawierającego błędy formalne Beneficjent (Projektodawca) wzywa Beneficjenta Pomocy do jednokrotnego uzupełnienia braków w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisemnej informacji. Nieuzupełnienie braków lub błędne uzupełnienie powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych.

e. Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjenta Pomocy o wyniku oceny formalnej niezwłocznie od zakończenia oceny.

f. Wnioski spełniające wymogi formalne są przekazywane Komisji Oceny Wniosków.

g. Beneficjent (Projektodawca) ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wniosków. Posiedzenia Komisji Oceny Wniosków odbywać się będą w jednej sesji trzydniowej w okresie pracy KOW.

h. Beneficjent informuje IP 2 o terminie i miejscu posiedzenia Komisji Oceny Wniosków nie później niż 7 dni przed posiedzeniem Komisji Oceny Wniosków.

i. IP oddelegowuje swojego przedstawiciela do prac Komisji Oceny Wniosków zgodnie z terminem posiedzenia Komisji Oceny Wniosków.

j. Komisja Oceny Wniosków dokonuje oceny wniosków zgodnie z Regulaminem Komisji oraz Kartą Oceny Merytorycznej (zgodnej z obowiązującym wzorem).

k. Komisja Oceny Wniosków wyłania wnioski, które otrzymają wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości.

l. Komisja Oceny Wniosków sporządza protokół z przeprowadzonej oceny wniosków. Beneficjent (Projektodawca) przekazuje protokół z posiedzenia Komisji Oceny Wniosków wraz                                z uzasadnieniem do IP 2 w terminie nie dłuższym niż 5 dni od daty sporządzenia protokołu Komisji Oceny Wniosków.

m. IP 2 zatwierdza protokół lub podejmuje decyzję o nie udzieleniu wsparcia w terminie nie dłuższym niż 7 dni od otrzymania protokołu od Beneficjanta (Projektodawcy).

n. W przypadku gdy IP 2 podejmuje decyzję o nie udzieleniu wsparcia części Beneficjantom Pomocy rekomendowanym przez KOW zgodnie z listą rankingową, Beneficjent (Projektodawca) występuje  z pismem do IP 2 o udzielenie wsparcia Beneficjantom Pomocy zajmującym kolejne miejsca na liście rankingowej KOW w terminie 5 dni roboczych od uzyskania protokołu.

o. Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjanta Pomocy o decyzji przyznania lub nie przyznania środków na rozwój przedsiębiorczości jak również o wysokości przyznanej dotacji                w terminie nie dłuższym niż 5 dni od zatwierdzenia protokołu z posiedzenia Komisji Oceny Wniosków przez IP 2.

p. W przypadku gdy wysokość wnioskowanej dotacji zostanie przyznana w niższej wysokości niż wynikająca z wniosku ubiegającego się o dotacje Beneficjenta Pomocy, może on zrezygnować                          z dalszego ubiegania się o dotację i odmówić zawarcia umowy albo zawrzeć umowę na otrzymanie wsparcia finansowego w niższej kwocie.
q. Beneficjent Pomocy po zaakceptowaniu otrzymanej informacji o wynikach oceny i wysokości przyznanych środków na rozwój przedsiębiorczości zobowiązany jest do zarejestrowania działalności gospodarczej w terminie nie dłuższym niż 5 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia Beneficjanta Pomocy o decyzji.

r. Beneficjent (Projektodawca) z Beneficjentem Pomocy podpisują Umowę na otrzymanie wsparcia finansowego, w dwóch egzemplarzach w terminie nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Beneficjanta Pomocy zawiadomienia o decyzji.

s. Beneficjent (Projektodawca) sporządza i wydaje Beneficjentowi Pomocy zaświadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania umowy.

5. Beneficjent Pomocy przed podpisaniem Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego w terminie nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia o decyzji składa następujące załączniki - każdy w 2 egzemplarzach (kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem):

a. aktualny dokument poświadczający zarejestrowanie działalności gospodarczej (KRS spółdzielnia socjalna), oryginał i kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Beneficjanta Pomocy

b. formularz identyfikacji finansowej dot. rachunku bieżącego (tj. rachunku, związanego                              z prowadzoną działalnością gospodarczą) 

c. Oświadczenie o stosunkach majątkowych (zgodne z obowiązującym wzorem),

d. Harmonogram rzeczowo-finansowy (zgodny z obowiązującym wzorem)

e. Oświadczenie o kwalifikowalności VAT

f. Aktualne zaświadczenie z właściwego organu podatkowego i właściwego oddziału ZUS o nie zaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa
g. Dokumenty umożliwiające ocenę sytuacji finansowej beneficjenta
 (
zawierają sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek za zamknięty ostatni kwartał oraz zawierają aktualny - ostatni złożony przez wnioskodawcę PIT/CIT)
6. W przypadku braku zastrzeżeń ze strony Beneficjenta (Projektodawcy) do załączników, o których mowa w pkt 5 Beneficjent Pomocy podpisuje Umowę na otrzymanie wsparcia finansowego                          z Beneficjentem (Projektodawcą) - zgodnej z obowiązującym wzorem. 

7. W przypadku podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, Beneficjent Pomocy zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia w terminie 10 dni roboczych w formie weksla własnego wraz z deklaracją wekslową (zgodnie z obowiązującym wzorem)

zaakceptowanej przez Beneficjenta (Projektodawcę):

8. W przypadku formy zabezpieczenia projektu opisanej w pkt 7 a:

8.1. Dotacja wypłacana będzie Beneficjentowi Pomocy w systemie zaliczkowym w następujący sposób:

a. Zaliczka w maksymalnej wysokości 100% kwoty dotacji, wypłacana po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

§ 7 

Zasady i warunki wypłaty dotacji inwestycyjnej

1. Dotacja inwestycyjna wypłacana jest Beneficjentowi Pomocy na warunkach opisanych w § 6 pkt.                  7-8, po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego oraz wniesieniu zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy (Zgodnie z postanowieniami umowy).

2. Nie uruchomienie działalności gospodarczej po jej zarejestrowaniu zgodnie z datą rozpoczęcia działalności gospodarczej wskazanej we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaprzestanie jej prowadzenia przed upływem 12 miesięcy, nie rozliczenie środków dotacji w wyznaczonym terminie skutkuje zwrotem dotacji na zasadach określonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego, zawartej z Beneficjentem Pomocy.

3. Wydatkowanie środków odbywa się w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (zgodny z obowiązującym wzorem),

4. Dokładny termin wydatkowania środków zostanie zawarty w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

5. Termin zakończenia wydatkowania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości może zostać przedłużony na uzasadniony wniosek Beneficjenta Pomocy, złożony do Beneficjenta (Projektodawcy) nie później niż w terminie 14 dni przed ostatecznym terminem poniesienia wydatków określonych w umowie.

6. Beneficjent Pomocy może sfinansować inwestycję ze środków własnych i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy (warunek: wydatki muszą być poniesione w związku z planowaną działalnością).

7. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Beneficjent Pomocy ponosi na własne ryzyko.

8. Beneficjent Pomocy może założyć działalność gospodarczą po wykonaniu usługi szkoleniowo-doradczej, przed dokonaniem oceny przez Komisję Oceny Wniosków o wsparcie inwestycyjne.

§ 8 

Zasady rozliczania poniesionych kosztów inwestycji

1. Rozliczenia kosztów inwestycji Beneficjent Pomocy sporządza zgodnie z obowiązującym wzorem, na podstawie dokumentów finansowych oraz przedkłada Beneficjentowi (Projektodawcy) do zatwierdzenia  w wyznaczonym terminie (najpóźniej 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia wydatkowania środków wskazanych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego).

2. Rozliczenie środków finansowych przekazanych Beneficjentom Pomocy odbywa się na podstawie składanych do Beneficjenta zestawień poniesionych wydatków, wraz z dokumentami potwierdzającymi ich poniesienie, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

3. Do Rozliczenia kosztów inwestycji należy załączyć dokumenty potwierdzające poniesienie określonych wydatków, tj.:

a. kopie faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej,

b. kopie dokumentów potwierdzających odbiór urządzeń lub wykonanie prac,

c. kopie ofert (minimum trzech) na podstawie których wybrany został dostawca zakupów,

d. w przypadku zakupu urządzeń, które nie zostały zamontowane – kopie protokółów odbioru urządzeń lub przyjęcia materiałów, z podaniem ich miejsca składowania,

e. kopie wyciągów bankowych z rachunku Beneficjenta Pomocy potwierdzających dokonanie płatności,

f. kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłowe wydatkowanie środków finansowych,

g. kopie innych dokumentów wymaganych przez Beneficjenta (Projektodawcę).

4. Kopie wszystkich dokumentów, o których mowa w pkt 3:

a. muszą być oznaczone datą i potwierdzone przez Beneficjenta pomocy za zgodność z oryginałem,

b. data sprzedaży, płatności i data wystawienia faktury nie mogą być wcześniejsze niż data rozpoczęcia wydatkowania środków finansowych zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym i późniejsza niż data zakończenia wydatkowania środków, wskazana w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego,

c. dokumenty dotyczące kosztów poniesionych w walutach obcych powinny być opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po średnim kursie ogłoszonym przez NBP obowiązującym w dniu sprzedaży określonym na fakturze,

d. na dokumencie należy umieścić adnotację „Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach projektu pn.: „Własna firma – zawodową szansą” realizowanego w województwie podlaskim.

5.Prawidłowość realizacji inwestycji, jej rozliczania, wysokość kosztów kwalifikowalnych, badana jest podczas kontroli na miejscu realizacji działalności gospodarczej Beneficjenta Pomocy. Kontrolę przeprowadza Beneficjent (Projektodawca).

6. Wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwój przedsiębiorczości Beneficjenci Pomocy rozliczają                           w kwotach brutto (łącznie z podatkiem VAT) bez wzglądu na fakt czy są płatnikami podatku VAT czy nie. Beneficjent Pomocy ubiegający się o środki na rozwój przedsiębiorczości powinien jednoznacznie na etapie konstruowania biznesplanu określić czy zamierza zarejestrować się jako płatnik podatku VAT, a następnie w momencie podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego zobowiązać się do przeznaczenia całej kwoty środków uzyskanych w wyniku zwrotu zapłaconego podatku VAT na pokrycie wydatków związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą. W trakcie przeprowadzanych kontroli Beneficjent (Projektodawca) będzie sprawdzał wywiązywanie się Beneficjanta Pomocy z powyższego zobowiązania.

7. Beneficjent Pomocy ma obowiązek:

a. zwrócić niewykorzystaną część dotacji, w przypadku gdy należna wartość dotacji inwestycyjnej wynikająca z zatwierdzonego przez Beneficjenta Rozliczenia kosztów inwestycji, jest niższa niż otrzymana dotacja,

b. zwrócić otrzymaną dotację inwestycyjną wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych gdy prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia/ uruchomienia działalności gospodarczej albo naruszone zostały inne warunki Umowy dotyczące przeznaczenia tych środków,

c. przechowywać dokumentację związaną z otrzymanymi środkami finansowymi przez okres 10 lat licząc od daty podpisania umowy,

d. poddać się kontroli, prowadzonej przez Beneficjenta (Projektodawcę) lub inne uprawnione instytucje w celu stwierdzenia prawidłowości realizacji projektu i wydatkowania otrzymanych środków finansowych.

§ 9 

Finansowe wsparcie pomostowe podstawowe. Zasady ogólne

1. Finansowe Podstawowe Wsparcie Pomostowe dotyczy bezpośredniej, bezzwrotnej pomocy kapitałowej wspomagającej Beneficjenta Pomocy do momentu uzyskania przez niego płynności finansowej.

a. Finansowe wsparcie pomostowe udzielane jest w celu ułatwienia początkującemu przedsiębiorcy pokrycia obligatoryjnych opłat niezależnie od poziomu przychodów.

b. Finansowe wsparcie pomostowe jest udzielane w formie comiesięcznych transz dotacji                            w wysokości nie większej niż równowartość minimalnego wynagrodzenia obowiązującego na dzień złożenia przez Beneficjenta (Projektodawcę) wniosku o dofinansowanie projektu – tj.                  w kwocie nie przekraczającej 1.300,00 PLN miesięcznie.

c. Finansowe podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres sześciu miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej – liczonych od daty rozpoczęcia działalności gospodarczej, określonej we Wpisie do Ewidencji Gospodarczej,
2. Podstawowe wsparcie pomostowe może być wypłacone tylko tym Beneficjentom Pomocy, którzy dzięki skorzystaniu ze wsparcia szkoleniowo - doradczego (o charakterze podstawowym) w ramach pierwszej części projektu i/(lub nie) otrzymaniu środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości  w ramach drugiej części projektu, zarejestrowali działalność gospodarczą (spółdzielnię socjalną) .

3. Podstawowe wsparcie wypłacane jest w miesięcznych transzach, po przedstawieniu przez Beneficjenta pomocy dokumentu poświadczającego opłacenie obowiązkowych składek ZUS. Poza wymienionymi obowiązkowymi składkami ZUS, Beneficjent pomocy ma obowiązek dokumentowania wydatków poniesionych w ramach wsparcia pomostowego.

4. Beneficjent Pomocy zwraca podstawowe wsparcie pomostowe finansowe w sytuacjach i na zasadach określonych w Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

§ 10 

Zasady i warunki udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie oceny Wniosku                           o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego sporządzonego zgodnie                                     z obowiązującym wzorem, złożonego przez Beneficjanta Pomocy w wyznaczonym terminie po zarejestrowaniu i rozpoczęciu działalności gospodarczej w ramach projektu.

a. wniosek winien być złożony w 2 egzemplarzach - oryginał i kopia potwierdzona za zgodność                               z oryginałem przez Beneficjenta Pomocy,

b. wypełniony na maszynie lub za pomocą komputera w języku polskim,

c. oryginał wniosku jest podpisany przez wnioskodawcę i parafowany na każdej stronie.

2. Do Wniosku o przyznanie Podstawowego wsparcia pomostowego powinny być załączone następujące dokumenty:

a. Biznes plan zgodny z obowiązującym wzorem 
-
jest złożony w 2 egzemplarzach oraz w na nośniku elektronicznym (1 szt.)
-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

-
jest podpisany przez osobę upoważnioną przez Wnioskodawcę oraz parafowany na każdej stronie

-
ma ponumerowane strony

-
jest zszyty

-
ma wypełnione wszystkie wymagane pola

-
nie zawiera kardynalnych błędów (błędne podstawowe obliczenia matematyczne)

b.  Potwierdzenie wykonania usługi szkoleniowo-doradczej
-
dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

c. Dokument poświadczający rozpoczęcie działalności gospodarczej
-
dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

-
 kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

- jest wystawione nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia
wniosku

d. Zaświadczenie o numerze identyfikacji REGON:
-
jest załączone w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

e. dokument potwierdzający PESEL Beneficjenta ostatecznego 

- dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

f. Zaświadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w ciągu 3 kolejnych lat poprzedzających dzień złożenia wniosku 
-
dokument jest złożony w 2 egzemplarzach

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

- zaświadczenie jest wydane na podstawie przepisów o postępowaniu                                                                   w sprawach dotyczących pomocy publicznej

g. Odpowiedni dokument poświadczający zgłoszenie w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS

-
jest załączony w 2 egzemplarzach,

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

- jest wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku
h. Aktualne zaświadczenie z właściwego organu podatkowego i właściwego oddziału ZUS o nie zaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa

-
jest załączone w 2 egzemplarzach

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem,

- są wystawione nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosku.
i. Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

-
jest załączony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

j. Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, która ma być objęta jednorazową dotacją inwestycyjną na rozwój działalności

-
jest załączony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

k.  Oświadczenie o kwalifikowalności VAT

-
jest załączony w 2 egzemplarzach,

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

- jest sporządzone zgodnie z obowiązującym wzorem

l. Dokumenty umożliwiające ocenę sytuacji finansowej beneficjenta

-
są załączone w 2 egzemplarzach,

-
kopia jest potwierdzona za zgodność z oryginałem

-
zawierają sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek za zamknięty ostatni kwartał

- zawierają aktualny - ostatni złożony przez wnioskodawcę PIT/CIT

m. oświadczenia:

· o niekaralności przeciwko obrotowi gospodarczemu

· o nie ubieganiu się o inną pomoc publiczną

· o zapoznaniu się z regulaminem udzielania wsparcia,

oświadczenie składane jest w 2 egzemplarzach: oryginał i kopia potwierdzona przez Beneficjenta Pomocy za zgodność z oryginałem

3. Nie złożenie prawidłowego i kompletnego wniosku o podstawowe wsparcie pomostowe                          w wyznaczonym terminie dyskwalifikują Beneficjenta Pomocy z możliwości skorzystania z takiej pomocy w ramach Projektu.

4. Do oceny wniosków o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego postanowienia §6 pkt. 3 Regulaminu stosuje się odpowiednio.
§ 11 

Zasady i warunki wypłaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Beneficjent Pomocy jest zobowiązany wydatkować podstawowe wsparcie pomostowe                              z najwyższym stopniem staranności, w sposób zapewniający uzyskanie jak najlepszych wyników                i z dbałością wymaganą przez najlepszą praktykę w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszą Umową. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wypłacone pod warunkiem uczestniczenia i ukończenia przez Beneficjenta pomocy podstawowego bloku szkoleniowo - doradczego realizowanego przez

Beneficjenta (Projektodawcę) w ramach projektu.

2. Warunkiem uznania za kwalifikowane wydatków poniesionych w ramach wsparcia pomostowego jest:

a. wydatkowanie środków w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;

b. złożenie w terminie określonym przez Beneficjenta (Projektodawcę), lecz nie później niż w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia udzielania podstawowego wsparcia pomostowego, zestawienia poniesionych wydatków z tytułu składek ZUS wraz z dokumentami potwierdzającymi prawidłowe wydatkowanie podstawowego wsparcia pomostowego:

· kopie wyciągów bankowych z rachunku Uczestnika Projektu potwierdzających dokonanie płatności,

· kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłowe wydatkowanie środków finansowych

· kopie innych dokumentów wymaganych przez Beneficjenta (Projektodawcę)

c. akceptacja przez Beneficjenta (Projektodawcę) przekazanego przez Beneficjanta pomocy zestawienia wydatków poniesionych w ramach podstawowego wsparcia pomostowego.

3. Kopie wszystkich dokumentów, o których mowa w pkt 2:

a. muszą być oznaczone datą i potwierdzone przez Beneficjenta Pomocy za zgodność z oryginałem,

b. data płatności powinna dotyczyć okresu, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy o otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

e. na dokumencie należy umieścić adnotację „Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach projektu pn. „Własna firma – zawodową szansą”.
4. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w złożonym przez Beneficjenta Pomocy zestawieniu poniesionych wydatków Beneficjent (Projektodawca) wzywa Beneficjenta Pomocy do jego uzupełnienia lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie.

5. Niezłożenie przez Beneficjenta Pomocy wyjaśnień, o których mowa w pkt 4 lub nieusunięcie braków powoduje konieczność zwrotu przekazanego wsparcia pomostowego.

6. Konieczność zwrotu, o którym mowa w ust. 5 nie dotyczy tych środków, które zostały zaakceptowane przez Beneficjenta (Projektodawcę) zgodnie z zestawieniem poniesionych wydatków.

§ 12 

Finansowe wsparcie pomostowe przedłużone. Zasady ogólne

1. Finansowe Wsparcie Pomostowe Przedłużone dotyczy bezpośredniej, bezzwrotnej pomocy kapitałowej wspomagającej Beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez niego płynności finansowej.

a. Finansowe wsparcie pomostowe przedłużone udzielane jest w celu ułatwienia początkującemu przedsiębiorcy pokrycia obligatoryjnych opłat niezależnie od poziomu przychodów.

b. Przedłużone wsparcie pomostowe jest udzielane w formie comiesięcznych transz dotacji                          w wysokości nie większej niż równowartość minimalnego wynagrodzenia obowiązującego na dzień złożenia przez Beneficjenta (Projektodawcę) wniosku o dofinansowanie projektu – tj.                             w kwocie nie przekraczającej 1.300,00 PLN miesięcznie.

c. Przedłużone wsparcie pomostowe udzielane jest przez sześć kolejnych miesięcy w okresie od 7-go do 12-go miesiąca prowadzenia działalności gospodarczej, licząc od daty rozpoczęcia działalności, określonej we Wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej.– tj. w kwocie nie przekraczającej 1.300,00 PLN miesięcznie.

2. O przedłużone wsparcie pomostowe mogą ubiegać się wyłącznie Beneficjenci Pomocy, którzy otrzymywali finansowe podstawowe wsparcie pomostowe w okresie pierwszych sześciu miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej. Przedłużone wsparcie pomostowe będzie wypłacone dwudziestu Beneficjentom Pomocy, których wnioski o przyznanie tego wsparcia zostały zakwalifikowane do wypłaty przez Komisję Oceny Wniosków.

3. Przedłużone wsparcie pomostowe wypłacane jest w miesięcznych transzach, po przedstawieniu przez Beneficjenta Pomocy dokumentu poświadczającego opłacenie obowiązkowych składek ZUS. Poza wymienionymi obowiązkowymi składkami ZUS, Beneficjent pomocy nie ma obowiązku dokumentowania wydatków poniesionych w ramach wsparcia pomostowego.

4. Beneficjent Pomocy zwraca przedłużone wsparcie pomostowe finansowe w sytuacjach i na zasadach określonych w Umowie na otrzymanie przedłużonego wsparcia pomostowego.

§ 13 

Zasady i warunki udzielania przedłużonego wsparcia pomostowego

1.Przedłużone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie oceny Wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego sporządzonego zgodnie z obowiązującym wzorem, złożonego przez Beneficjenta Pomocy w wyznaczonym terminie.

a. wniosek winien być złożony w 2 egzemplarzach - oryginał i kopia potwierdzona za zgodność                   z oryginałem przez Beneficjanta pomocy,

b. wypełniony na maszynie lub za pomocą komputera w języku polskim,

c. oryginał wniosku jest podpisany przez wnioskodawcę i parafowany na każdej stronie.

2. Do Wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego powinny być załączone następujące dokumenty:

a. aktualny dokument poświadczający zarejestrowanie działalności gospodarczej (wpis do ewidencji działalności gospodarczej)

b. aktualne zaświadczenia o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz                     o niezaleganiu z uiszczaniem podatków,

c. sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat za zamknięty ostatni kwartał lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zysków i strat za zamknięty ostatni kwartał, aktualny – ostatni złożony przez wnioskodawcę PIT/ CIT, w celu umożliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta Pomocy. 
Dokumenty te powinny być złożone w 2 egzemplarzach; kopie potwierdzone za zgodność                             z oryginałem przez Beneficjanta Pomocy.

3. Nie złożenie prawidłowego i kompletnego wniosku o przedłużone wsparcie pomostowe w wyznaczonym terminie dyskwalifikują Beneficjenta Pomocy z możliwości skorzystania z takiej pomocy w ramach Projektu. 

4. Do oceny wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego postanowienia § 6 pkt. 3 Regulaminu stosuje się odpowiednio
§ 14 

Zasady i warunki wypłaty przedłużonego wsparcia pomostowego

1. Beneficjent Pomocy jest zobowiązany wydatkować przedłużone wsparcie pomostowe                                 z najwyższym stopniem staranności, w sposób zapewniający uzyskanie jak najlepszych wyników                                  i z dbałością wymaganą przez najlepszą praktykę w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszą Umową.

2. Warunkiem uznania za kwalifikowane wydatków poniesionych w ramach wsparcia pomostowego jest:

a. wydatkowanie środków w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego;

b. złożenie w terminie określonym przez Beneficjenta (Projektodawcę), lecz nie później niż w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia udzielania przedłużonego wsparcia pomostowego, zestawienia poniesionych wydatków z tytułu składek ZUS wraz z dokumentami potwierdzającymi prawidłowe wydatkowanie przedłużonego wsparcia pomostowego:

· kopie wyciągów bankowych z rachunku Uczestnika Projektu potwierdzających dokonanie płatności,

· kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłowe wydatkowanie środków finansowych,

· kopie innych dokumentów wymaganych przez Beneficjanta (Projektodawcę);

c. akceptacja przez Beneficjenta (Projektodawcę) przekazanego przez Beneficjenta Pomocy zestawienia wydatków poniesionych w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego.

3. Kopie wszystkich dokumentów, o których mowa w pkt. 2:

a. muszą być oznaczone datą i potwierdzone przez Beneficjenta Pomocy za zgodność z oryginałem,

b. data płatności powinna dotyczyć okresu, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy o otrzymanie przedłużonego wsparcia pomostowego,

c. na dokumencie należy umieścić adnotację „Wydatek współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach projektu pn. : „Własna firma – zawodową szansą”.

4. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w złożonym przez Beneficjenta Pomocy zestawieniu poniesionych wydatków Beneficjent (Projektodawca) wzywa Beneficjenta Pomocy do jego uzupełnienia lub złożenia dodatkowych wyjaśnień w wyznaczonym terminie.

5. Nie złożenie przez Beneficjenta Pomocy wyjaśnień, o których mowa w pkt 4 lub nie usunięcie braków powoduje konieczność zwrotu przekazanego wsparcia pomostowego.

6. Konieczność zwrotu, o którym mowa w ust. 5 nie dotyczy tych środków, które zostały zaakceptowane przez Beneficjenta (Projektodawcę) zgodnie z zestawieniem poniesionych wydatków.
§ 15 

Komisja oceny wniosków

1. Oceny merytorycznej wniosków o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wniosków                      o przyznanie podstawowego i przedłużonego wsparcia pomostowego dokonuje powołana przez Beneficjenta (Projektodawcę) Komisja Oceny Wniosków (KOW).

2. Zasady powoływania, procedurę oceny wniosków oraz organizację pracy KOW zawiera Regulamin Komisji Oceny Wniosków.

3. Ocena dokonana przez Komisję Oceny Wniosków (KOW) jest ostateczna i nie podlega procedurom odwoławczym.

4. W skład komisji wchodzić będą przedstawiciele Beneficjenta (Projektodawcy), wyłonieni w drodze konkursu. 

5. Komisja Oceny Wniosków ma prawo do obniżenia kwoty dofinansowania, jeśli uzna część kosztów za nieuzasadnioną. Jeżeli uczestnik projektu zaakceptuje niszą kwotę będzie zobowiązany do dostarczenia zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo - finansowego. Natomiast jeżeli uczestnik projektu nie zaakceptuje niższej kwoty dofinansowania, wówczas do dofinansowania rekomendowany jest kolejny wniosek z listy rankingowej.

§ 16 

Monitoring i kontrola

1. Dla prawidłowej realizacji projektu i prawidłowości wydatkowania środków przez Beneficjentów Pomocy, Beneficjent (Projektodawca) przeprowadza:

a. kontrolę wykorzystania przez Beneficjentów Pomocy otrzymanych środków finansowych,

b. kontrolę działalności gospodarczej uruchomionej w ramach projektu,

c. kontrolę wykorzystania środków otrzymanych tytułem zwrotu zapłaconego podatku VAT –                    w przypadku uczestnika projektu będącego płatnikiem podatku VAT.

2. Beneficjenci Pomocy zobowiązani są poddać się kontrolom Beneficjenta (Projektodawcy) oraz innych upoważnionych instytucji, na warunkach określonych w umowach zawieranych w ramach Projektu.

§ 17 

Postanowienia końcowe

1. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie w przypadku, gdyby było to konieczne z uwagi na zmianę warunków realizacji umowy o dofinansowanie podpisanej przez Beneficjenta (Projektodawcę) z IP 2 w Białymstoku, a także                    w przypadku, pisemnego zalecenia wprowadzenia określonych zmian ze strony IP 2, bądź innych organów lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.

2. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wiążąca dla Uczestników projektu/Beneficjentów Projektu, należy do Beneficjenta. W sprawach spornych decyzję podejmuje Kierownik Projektu.

3. O wszelkich zmianach dotyczących zasad i warunków wsparcia, Beneficjent (Projektodawca) poinformuje Beneficjentów Pomocy za pośrednictwem strony internetowej Projektu.

4. Obowiązujące wzory dokumentów i załączników opublikowane będą na stronie internetowej projektu www.podlaskie.org.pl w zakładce Własna firma – zawodową szansą.
5. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwiązania umowy z IP 2.

6. W przypadku, o którym mowa w pkt 1, 2 i 4 Beneficjentowi Pomocy nie przysługują żadne roszczenia wobec Beneficjenta (Projektodawcy).

7. W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminie obowiązują Wytyczne oraz przepisy prawa                       w zakresie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem publikacji na stronie internetowej projektu i może ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub dokumentów programowych. Zmiana Regulaminu odbywa się poprzez jego publikację na stronie internetowej www.podlaskie.org.pl.
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